Procedura zapiséw, wyboru pracowni, zasad realizacji praktyk w celu odbycia i zaliczenia
zawodowych praktyk studenckich na WAPW Opiekunowie (Biura projektow)
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Opiekun praktyk odbiera zgtoszenia na praktyki i na podstawie otrzymanego portfolio
podejmuje decyzje o przyjeciu studenta na praktyke.

O przyjeciu na praktyke Opiekun niezwtocznie zawiadamia drogg mailowa studenta,
Opiekun praktyk osobiscie lub za posrednictwem studenta pobiera ze strony
internetowej Wydziatu Architektury , Skierowanie na praktyki” i ,Umowe” wraz z
zatgcznikami, w terminie 7dni wypetnia druki oraz przesyta do WAPW do
Petnomocnika ds. praktyk Malgorzata.Pienkowska@pw.edu.pl w celu weryfikacji,

Po zweryfikowaniu i zaakceptowaniu umowy przez WAPW, przedstawiciel biura
projektowego dostarcza podpisang umowe do dziekanatu WAPW osobiscie lub za
posrednictwem poczty na adres Wydziat Architektury Politechniki Warszawskiej, ul.
Koszykowa 55, 00-659 Warszawa z dopiskiem Dziekanat — praktyki, w 3
jednobrzmigcych egzemplarzach,

Nastepnie umowa zostaje przekazana do podpisu przez WAPW i Studenta/Studentke.
Opiekun otrzymuje podpisany przez wszystkie strony egzemplarz umowy za
posrednictwem studenta, ktéry bedzie odbywat praktyki w danym biurze

Umowa jest przez WAPW przekazana do wiadomosci MaOIARP).

Opiekun w terminie co najmniej 7 dni przed rozpoczeciem praktyki nawigzuje kontakt
ze studentem i ustala szczegdty realizacji praktyki.

Opiekun odbywa z inicjatywy Tutora spotkanie informacyjne z Tutorem WAPW w
celu wymiany kontaktéw i ustalenia sposobu komunikowania realizacji praktyki.
Opiekun jest zobowigzany umowg do powierzenia zadan wskazanych w Regulaminie
realizacji praktyk oraz potwierdzenia ich wykonywania w trybie tygodniowym w
Dzienniku praktyki projektowej.

W przypadku famania regulaminy praktyk przez studenta, jego absencji
przekraczajacej gérny dopuszczalny limit lub innych niestandardowych zdarzeniach,
Opiekun jest zobowigzany niezwtocznie powiadomic¢ o tych faktach Tutora.

. W trakcie realizacji praktyk Opiekun jest zobowigzany umozliwi¢ studentowi w

godzinach praktyki odbycie dwdch spotkan z Tutorem w formie i czasie wskazanych
przez Tutora.

Przed zakoniczeniem praktyk Opiekun akceptuje przygotowany przez studenta plik
graficzny sprawozdania z praktyk na wydruku A3 (maksymalnie 3 strony) z uwagi na
zawarte w nim informacje dotyczace projektéw realizowanych w Biurze.

W dniu zakoriczenia praktyk Opiekun wyraza swojg opinie o realizacji praktyk na
pismie w dokumencie bedgcym jednoczesnie zaswiadczeniem o odbyciu praktyk.
Zaswiadczenie Opiekun przekazuje studentowi i wysyta skan Tutorowi.
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